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Jak korzystać z programu 
Działamy razem
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Zaloguj się

Login i hasło do zalogowania otrzymasz od nauczyciela,
wpisz je w jednym z dwóch wskazanych miejsc.
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Wybranie przycisku Przejdź do listy projektów  lub Moje projekty przekierowuje 
do programu Działamy razem i informacji o stanie realizacji projektów. 

Obszar uczeń
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Obszar uczeń – moje projekty
W przypadku gdy jesteś uczestnikiem projektu możesz tylko oglądać dokonane 
wpisy  bez możliwości ich edytowania oraz oceniać udział swój i pozostałych 
członków zespołu projektowego.

W przypadku gdy jesteś 
liderem projektu możesz 
dokonywać  wpisów 
dokumentacji projektu  
oraz oceniać udział swój
i pozostałych członków 
zespołu projektowego.

Wybierając przycisk 
edycja projektu 
przystępujesz 
do prowadzenia 
dokumentacji 
projektowej.
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Tworzenie dokumentacji projektu

Dokumentację tworzymy wypisując treści zgodnie z opisem. Przy wpisywaniu 
wyświetlane są „w dymku” podpowiedzi. Poniżej wpisywanie nazwy projektu.

Na liście osób 
z klasy 
wskazujemy 
osoby 
zaangażowane 
w realizację 
projektu. 
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Tworzenie dokumentacji projektu
Następnie wpisujemy uzasadnienie dlaczego dokonaliśmy wyboru takiej tematyki 
projektowej, podajemy jakie zakładamy cele realizacji projektu oraz podajemy 
czas realizacji.

Poprawne 
wpisanie dat 
rozpoczęcia 
i zakończenia 
projektu ułatwi 
pracę, program 
sam będzie 
przypominał ile 
dni pozostało 
do jego 
zakończenia.
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Kliknij tę zakładkę, by 
wpisywać kolejne działania w 

projekcie.

Tworzenie dokumentacji projektu

Kolejnym krokiem jest tworzenie planu działania, ułatwi to przycisk Dodaj 
działanie.
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Tworzenie dokumentacji projektu
Opisz każde podjęte przez grupę projektową działanie. W każdym polu umieszczona jest 
podpowiedź, która pokaże się, jeśli klikniesz prawym przyciskiem myszy. 

Wpisz nazwę działania. 
Następnie zrób krótki 
opis  tego, co chcecie 
zrobić. Wskaż osobę 
odpowiedzialną  za tę 
część projektu i tego,
 kto będzie z nią 
współpracował.
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Nie zapomnij
 wszystkiego zapisać. 

Tworzenie dokumentacji projektu

Prawie każde działanie 
wymaga poniesienia 
kosztów finansowych, 
zapisz, jaka to była 
kwota i skąd 
pochodziła np. jeżeli 
mama podaruje 
ciasteczka na 
spotkanie – staje się 
sponsorem, a koszt 
ciasteczek jest 
kosztem pokrytym 
przez sponsora.
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Tworzenie dokumentacji projektu

Wpisane w poszczególnych działaniach koszty automatycznie tworzą plan 
finansowy projektu.
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Tworzenie dokumentacji projektu
Możesz zapisać planowany czas, jaki poświęcicie na realizację zadania, a później 
rzeczywisty czas realizacji. Pozwoli to ocenić skuteczność planowania, a w przyszłości 
lepiej rozłożyć zadania w czasie.

Wpisz, kiedy działanie 
ma się zakończyć, 
a później zaznacz,
czy zadanie zostało 
zrealizowane 
w terminie.

Nie zapomnij
 wszystkiego zapisać. 

Wpisz osoby i instytucje zaangażowane w realizację 
danego działania.
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Pamiętaj, aby 
zawsze 

zapisywać  
wpisywane 

treści.

Tworzenie dokumentacji projektu

W trakcie realizacji projektu możesz zapisywać wszystkie 
materiały (zdjęcia, dokumenty, filmy). Kliknij przycisk 
dodaj nowy plik i wskaż lokalizację pliku. 
Wszystkie zostaną zapisane i będziesz miał do nich 
dostęp. Wszystkie dołączane pliki są upubliczniane.

Wypełnij pola dotyczące 
planowanej daty i formy 
prezentacji.
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Ocena 

Po zakończeniu projektu możesz dokonać oceny swoich działań.
Oceń, jak podczas realizacji projektu pracowali koledzy i koleżanki.
Kliknij zakładkę oceń.
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Ocena 

Z listy wybierz osobę, którą chcesz ocenić.  Kliknij przycisk edycja.
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Pamiętaj zawsze 
o zapisywaniu kolejnych 

kroków.

Ocena 
Wypełnij każde z pól we 
wszystkich kategoriach. 
Dokonaj oceny 
rzetelnie, będziesz miał 
wpływ na końcową 
ocenę  pracy 
w projekcie każdego 
z uczestników.
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Karta projektu

Po zakończeniu projektu i dokonaniu oceny możesz wydrukować kartę projektu.
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Karta projektu
Karta projektu zawiera:
• Nazwę szkoły
• Nazwę projektu
• Imię i nazwisko opiekuna
• Imię i nazwisko lidera
• Listę uczestników projektu
• Opis projektu
• Liczbę odbiorców
• Zestawienie wszystkich działań  
projektowych
• Listę instytucji i osób wspierających 
realizację projektu
• Informację o prezentacji projektu
• Listę wypracowanych materiałów 
projektowych
• Zestawienie ocen pracy w projekcie 
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